
 

 

武汉科皓知识产权代理事务所 

一、事务所简介 

1.基本情况 

武汉科皓知识产权代理事务所是一家立足于高等学校、科研机构

和高科技企业、面向社会服务的知识产权代理机构。 

事务所拥有员工 38名，其中代理人员 34 名（具有专利代理执业

证的 20 名，专利代理人资格证的 30 名，专利代理人助理 4 名），流

程人员 2名，行政人员 2 名。 

代理人员中具有博士研究生学历的 1 人，硕士研究生学历的 18

人，本科学历 15 人；其专业背景涉及光电、计算机、通信、机械、

电子、生物、药品及制药工程、化工、建材、土木建筑、测绘技术等

各个领域。代理人队伍中拥有国家知识产权专家库专家 1 名；武汉市

首批黄鹤英才（科技）计划“知识产权人才”1 名；四星级专利代理

人 1 名，三星级专利代理人 2 名，二星级专利代理人 1名，一星级专

利代理人 1 名；诉讼代理人 4名；国家级和省级优秀专利代理人多名。 

 

2.事务所荣誉 

事务所是湖北省目前仅有的五家星级代理机构之一，连续两年获

得湖北省知识产权局颁发的“专利电子申请推广工作‘最佳单位’”

称号，被武汉市人民政府评为“武汉市知识产权工作先进集体”，入

选 2014 年度中国代理机构发明授权量排行榜第 100 名，2010-2014



 

 

年度中国代理机构发明授权率排行榜（授权量在 2000 件以下梯度）

第 8 名，2015 年 11 月 11 日专利代理机构周排名（发明专利授权量）

前 10名，2016 年 1-9 月发明授权专利排行榜第 86名。 

   

   

   



 

 

   

 

 

二、服务团队 

序号 姓名 联系方式 代理领域 

1 张火春 027-68776599 光电、机械、材料 

2 薛玲 027-68776599 机电、电子信息、机械 

3 许莲英 027-68776599 机械、光机电一体化 

4 严彦 027-68776599 计算机、光学、电子信息工程 

5 鲁力 027-68776599 光电、通信、机械 

6 胡艳 027-68776599 电学、通信、物理、材料 

7 肖珍 027-68776599 机械、机电一体化、材料、化学 

8 彭劲松 027-68776599 医药、生物和化学 

9 齐晨涵 027-68776599 机械 、机电一体化、电学 



 

 

10 魏波 027-68776599 
光机电一体化、计算机、通信、

机械、电子、光学 

11 程欣 027-68776599 化学、生物、制药、食品 

12 马丽娜 027-68776599 化学、药学、材料、环境科学 

13 俞琳娟 027-68776599 物理、化学 

14 李明娅 027-68776599 机械、材料、机电一体化、建筑 

15 彭艳君 027-68776599 物理、化学、食品 

16 赵丽影 027-68776599 通信、电子、电气、计算机 

17 郑勤振 027-68776599 机械、建筑、电学、通信 

18 汪俊锋 027-68776599 化学、物理、材料、环保 

19 常海涛 027-68776599 生物、医药、食品 

 

三、服务价格 

          项目

收费 

发明

专利 

实用新 

型专利 

外观设 

计专利 

软件著作 

权登记 

集成电路布

图设计登记 

（选填） 

PCT 

国际申请 

（选填） 

申请代理费 2500 1800 700 650 1000 5000 

审查意见答复 800 200 0 0 0 0 

补正 0 0 0 0 0 0 

专利授权登记 200 200 200 0 0 0 

年费监控与缴纳 50 50 50 0 0 0 

项目单价小计 3550 2250 950 650 — — 

复审 3000 2500 1500 0 0 0 

著录事项变更 200 200 200 200 0 200 

优先权要求 150 150 150 0 0 200 

恢复权利 200 200 200 0 200 200 



 

 

 

四、服务流程与范围 

1.服务流程 

流程人员将专利局发来的审查意见、补正意见的中间

文件的通知书及时转发给专利代理人，同时启动答复

期限的监控；将除审查意见、补正意见以外的中间文

件的通知书及时转发给联系人，告知其进度 

收到专利局发来的纸件受理通知书后，流程人员将

其扫描件及全套申请文本以邮件的形式及时发送给

联系人 

财务人员及时向专利局缴纳专利申请费 

申请人或发明人按照专利申请指南（或参考模版）的

要求准备①技术交底材料，填写②专利申请信息表 

事务所根据技术交底材料的技术领域，将其分发给相

应专业的专利代理人 

专利代理人收到技术交底材料及时向专利申请信息

表中的联系人回复收到专利申请材料的邮件，由此与

其建立沟通渠道 

专利代理人在对技术交底材料进行初步检索的基础

上，与发明人一起挖掘创新点后，撰写专利申请文本

初稿，经事务所技术总监把关，最终由发明人确认，

形成定稿 

申请人或发明人将①技术交底材料②专利申请信息

表，以邮件的形式发送到科皓事务所邮箱：

whkehao@vip.163.com 

流程制作员对定稿进行文本制作，交流程审核员审核

后，向国家知识产权局专利局提交专利申请 

专利代理人收到审查意见、补正意见的中间文件的通

知书后，对其进行认真阅读和理解，形成补正/答复

思路，将通知书和补正/答复思路发送给发明人。随

后与其具体沟通，对于技术方面的问题，请发明人从

技术角度提供相关支持。在规定期限内，撰写答复意

见，经发明人确认后，形成答复意见定稿 

流程制作员对答复意见定稿进行制作后，审核员对其

质检，再向专利局提交答复意见文本 

年费监控人员提前 1-2 个月向联系人发送缴纳年费

的邮件，对于没有回复是否缴纳年费的联系人，将

在正常缴费时间前再次电话告知 

事务所收到专利局发来的授权通知书后，财务人员将

向联系人以邮件的形式转发电子件授权通知书，并向

专利局缴纳授权阶段的相关费用 

事务所收到专利局发来的专利证书后，流程人员向联

系人以邮件的形式发送证书扫描件 

事务所收到专利局发来的没有在正常时间缴纳年费

的专利的“缴费通知书”后，监控人员将及时转发

给联系人 

财务人员向专利局代收代缴专利年费 
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2.服务范围 

专利（含 PCT）、商标、软件著作权、集成电路布图、植物新品

种等各类知识产权的申请、实施许可、侵权调处、诉讼等项事务的代

理，承接政府和企事业单位知识产权的战略研究、政策和规章制度的

起草、专利信息利用、专利预警分析、知识产权评议、知识产权无形

资产评估和专利价值分析等各类知识产权项目，提供企业知识产权管

理规范贯彻方面的咨询和辅导。 

 

五、质量保障和手段 

1.日常内部质量控制 

在日常内部质量控制方面，事务所在流程与行政管理部设有质量

总监、代理总监、部门质检总监、流程制作员、流程审核员和监控人

员。当收到申请人发来的专利申请文件后，代理总监会阅读申请的技

术交底材料，根据技术交底材料所属的领域，将其分配给专利代理一

或二部的部门质检总监，部门质检总监将其分配给相应专业的代理

人，代理人仔细阅读，经过与发明人充分沟通，检索后，形成初稿，

撰写好的初稿将会发给部门质检总监，经过部门质检总监的审阅、修

改、核查后，代理人再将初稿发给申请人，申请人审核确认后，代理

人再将撰写好的申请文件“五书”发给流程制作员，流程制作员将在

CPC 中制成“五书”，及请求书、委托书、费用减缓证明等全套标准

申请文件，再打包发送给流程审核员。流程审核员将打包中的内容，
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与打印的纸件进行比对，以防止粘贴复制中出现不应该有的错误，流

程审核员核对后再发给代理总监，主管再次对申请文件进行总质检，

在确认无误后，签名提交，上传到国家知识产权局专利局。 

审查阶段，流程制作员接收到国家专利局知识产局发来的通知

后，负责将通知书存档，转发给相应的发明人和代理人，提醒答复和

补正的时间。授权阶段，监控人员负责专利授权后，年费的监控和缴

纳。 

 

2.质量监管制度 

在质量监督管理方面，采取如下 2种措施： 

第一，抽查案件。总工程师每月会不定期对流程情况、代理人撰

写的案子进行抽查，抽查案子的量不少于当月提交案子的 20%；所长
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每月进行定期抽查。 

第二，举行业务交流会。事务所每个月组织一次代理人进行内部

学习交流，对当前遇到的问题进行探讨，商榷解决的方法；对驳回的

案件进行讲解，分析其是否具有复审的前景；分享自己答复审查意见、

与客户沟通交流的技巧和心得体会，使员工在彼此学习的过程中进一

步提高。 

3.全过程质量管理 

申请阶段： 

事务所收到申请人或发明人的技术交底材料，将根据技术交底材

料的技术领域，在一个工作日内将其分发给相应专业的专利代理人，

并要求专利代理人收到技术交底材料后一个小时内向专利申请信息

表中的联系人回复收到专利申请材料的邮件，由此与其建立沟通渠

道。 

在撰写的过程中，专利代理人在对技术交底材料进行初步检索的

基础上，与发明人一起挖掘创新点后，撰写专利申请文本初稿，初稿

经事务所技术总监把关，再次修改完善、确认后，最终由发明人确认，

形成定稿。 

专利代理人再将形成的底稿发给流程制作人员，流程制作人员将

在 CPC 中制成“五书”，及请求书、委托书、费用减缓备案请求等全

套标准申请文件，再打包发送给流程审核员。流程审核员将打包中的

内容，与打印的纸件进行比对，以防止粘贴复制中出现不应该有的错

误，流程审核员核对后再发给质量总监，质量总监再次对申请文件进
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行总质检，在确认无误后，签名提交，上传到国家知识产权局专利局。 

收到专利局发来的纸件受理通知书后，流程人员将其扫描件及全

套申请文本以邮件的形式及时发送给联系人。 

财务人员及时向专利局缴纳专利申请费。 

审查阶段： 

流程人员将专利局发来的审查意见、补正意见的中间文件的通知

书下载后一个小时内转发给专利代理人，同时启动答复期限的监控；

将除审查意见、补正意见以外的中间文件的通知书及时转发给联系

人，告知其进度。 

专利代理人收到审查意见、补正意见的中间文件的通知书后，对

其进行认真阅读和理解，形成补正/答复思路，将通知书和补正/答复

思路发送给发明人。随后与其具体沟通，对于技术方面的问题，请发

明人从技术角度提供相关支持。在规定期限内，撰写答复意见，经发

明人确认后，形成答复意见定稿。流程制作员对答复意见定稿进行制

作后，审核员对其质检，再向专利局提交答复意见文本。 

授权阶段： 

事务所收到专利局发来的授权通知书后，财务人员将向联系人以

邮件的形式转发电子件授权通知书，并向专利局缴纳授权阶段的相关

费用。收到专利局发来的专利证书后，流程人员向联系人以邮件的形

式发送证书扫描件。 

年费监控阶段： 

年费监控人员提前 1-2 个月向联系人发送缴纳年费的邮件，对于
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没有回复是否缴纳年费的联系人，将在正常缴费时间前再次电话告

知。财务人员向专利局代收代缴专利年费。 

事务所收到专利局发来的没有在正常时间缴纳年费的专利的“缴

费通知书”后，监控人员将及时转发给联系人。 

 

六、联系方式 

网址：www.whkehao.net 

电子邮箱 ：whkehao@vip.163.com        QQ:3045438298 

总部地址：武汉市洪山区珞喻路 33 号中部创意大厦——珞珈创

意园第 23 层 2302 室 

联系电话：027-68776599 

13367289509（流程部）  13367288583（代理部） 


